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Einleitung

Die Projektzeit dient der Erfassung und Auswertung von projektbezogenen Arbeitszeiten. Die
erfassten Projektzeiten konnen als Grundlage weiterfiihrender Auswertungen dienen. Projekte
kénnen entweder relativ kurze Zeitraume (z.B. Reparaturauftrag in einer Autowerkstatt) dauern,
oder aber sich Uber einen langen Zeitraum hinziehen.Es ist immer eine Gesamtauswertung, aber
auch eine Auswertung Uber frei definierbare Zeitabschnitte (z.B. einen Monat) moglich. Beispiel fir
ein 'nie' endendes Projekt ist die Wartung, in der dem Erhalt dienende Arbeiten zusammengefasst
sind. Zusatzlich kann eine Kostenstelle gebucht werden. Arbeiten kénnen beliebig definiert werden
und sind fur alle Projekte verfugbar.

Ein Buchen von mehreren Projekten gleichzeitig ist nicht moglich. Jede Projektbuchung ist ein
Wechsel: Das bisherige Projekt wird beendet, das neu gebuchte Projekt beginnt. Ein Projekt kann,
muss aber nicht, in Arbeiten unterteilt sein. Die Arbeiten kdbnnen separat ausgewertet werden.
Zusatzlich kann eine Kostenstelle gebucht werden. Arbeiten kénnen beliebig definiert werden und
sind fur alle Projekte verfiugbar.

Projektbuchungen kdnnen am Terminal (Datafox, Wicher) , Uber das ZE.web oder die Mobile App
vorgenommen werden.

ZE .projekt ist eine Erweiterung der ZE.expert. Sie setzt korrektes Buchen der Arbeitszeit voraus.
Jede Projektbuchung beendet das vorher gebuchte Projekt. Je nach Einstellung wird das Projekt
mit der letzten Geht Buchung beendet, oder es lauft Gber mehrere Tage bis zur nachsten
Projektbuchung weiter.

ZE .projekt ist durch ein Passwort gesichert, die Berechtigungen daflir missen in der ZE.expert
vergeben werden. Die Berechtigungen sind mit dem Passwort verknlpft. Dabei kann die
Berechtigung begrenzt werden auf:

1) Projektzeit begrenzen auf eigene (selbst angelegte) Projekte

2) Vorkalkulation sichtbar

3) Lohne und Rechnungen sichtbar (Menloption Projektzeit:L6hne )

4) Angebote sichtbar

5) Rechnungsformular sichtbar

Aufbau des ZE.Projekt Formulars

Links Mitte Rechts oder
oben

Auswahl des ist in verschiedene Seiten aufgeteilt, die durch das Hauptmenu

Projektes, Register (oben oder unten, je nach Layout) gedffnet

begrenzender werden kdnnen. Einheitlich fir alle Seiten ist oben die

Zeitraum (bei Zeitbereichseingabe fir die Buchungs- und

vielen Projekten Ergebnisanzeige vorhanden.
hilfreich), Anzeige

von Projekten, In vielen Formularen kann in den Tabellen mit der rechten
Arbeiten oder Maustaste ein Kontextmeni getéffnet werden. Ansonsten
Angeboten, erfolgt die Auswahl mittels der Icons in der oberen

Formularhélfte.
Weiterfuhrende Informationen zu den einzelnen
Menupunkten finden sie auch in der Online-Hilfe.
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1y ZE.expert Projekizeit

Bereich

Kennung Projekt

240, Infoterminal

AT:13/5

24-0... Montage Hiltugraf

SchlieBen Einstellingen Bearbeiten Hilfe

Bereich (Art)

* Projekte
Arbeiten
Angebote

24-0... Rustzeit - Wartung intem
24-0... Breslauerstr. Sanierung

24-0... Programmierung MaschinenMotorik

« Bereich
eree e ‘-0 SchiieBen
Tag > Lt -
‘aoche < 30042024 - @Aktualisieren
* Monat
Bereich
Qs
- =
gy |. 5 2 -
L8O+ GC O mO: s
| Eigenschaft Wert &
; eHil‘fe
| Kennung 24-0005
3 Projekt Ristzeit - Wartung intern
'Eingang 20.12.2023

| Bearbeitet von

Termin 23.04.2024 KW: 17
| Auflage 0
| tatsachliche Stiickzahl 0

Kostenstelle
Arbeiten

Kennung
0001
0002
0003
0004
0005
0006

Projekte Buchungen Ergebnisse Projekt Ergebnisse Summen Listen Angebot Material

Version: 6.3.1.2 - 23.03.2024

Text Lohn Lohn VK
Installation

Erdarbeiten

Elektrik

Nachbesserung

Sanitar

Verputzen

Abb. 1: ZE.projekt, Startfenster

1. Projekte und Arbeiten anlegen

Ein Projekt kann in Arbeiten unterteilt werden. Da Arbeiten sich in einer Firma wiederholen, werden
sie Projekt ubergreifend definiert, kdnnen aber fur einzelne Projekte freigegeben werden.

1.1. Projekt anlegen

’80+8

G O m
Wert

_ Die Icons sind selbsterklarend, sie kbnnen

Bigenschat * sich die Bedeutung anzeigen lassen wenn Sie
den Cursor Uber das Icon ziehen.

Kennung 24-0005

Projekt Rastzeit - Wartung intern

Eingang 20.12.2023 Klick auf (+) legt ein neues Projekt an. Wie die

Bearbeitet von Projektkennung erzeugt wird ist in den

Termin 23.04.2024 KW: 17 Optionen festgelegt.

Auflage 0

tatsachliche Stiickzahl 0 Mit Klick auf den Stift wird die Bearbeitung

Kostenstelle akt|V|ert

Rundung [min] 0 .

Status e Mit Klick auf die Disk werden die Anderungen

unproduktives Projekt Ubernommen .

Meldeformular . . . .

- Die grun hinterlegten Felder sind Daten des

uftraggeber |- K .

Auftragsgebers. (Siehe Bearbeiten >

> AuftragsNr. Kunde
Kundenstamm).

»>Ansprechpartner

>Memo SR

b yte® 4
geplante Dauer 00:00

MA- Lohn

Brutto (Std.Satz)




Die meisten Felder sind nicht erforderlich. Falls Mitarbeiter Lohn und Stundensatz angegeben, so
sind die Werte nur fur diesen Auftrag gultig.

Die letzen, grau hinterlegten Felder werden atomatisch geftillt, wenn zum Projekt ein Angebot

erstellt wurde.

Parameter Projekt / Auftrag

Kennung Beliebige Zeichenfolge, haufig auch als Barcode verwendet. Falls Sie am Terminal
Uber Tastatur eingegeben werden soll, darf sie nur aus Zahlen bestehen. Falls sie
mit Barcodeleser eingegeben wird, darf sie aus beliebigen Zeichen bestehen. Bei
Neuanlage eines Projektes wird die Formatierung aus den Einstellungen
verwendet, um automatisch eine Kennung zu erzeugen. Diese kann jedoch
Uberschrieben werden (Starthummer festlegen!).

Projekt Bezeichnung des Projektes, beliebiger Text.

Eingang Datum der Anlage

Bearbeitet von

User (Anmeldename). Die Sicht kann in den Berechtigungen auf den User
beschrankt werden. Jeder sieht dann nur seine eigenen (von ihm angelegten)
Projekte.

Termin

Geplantes Datum der Fertigstellung

Auflage

Geplante Stiickzahl

Kostenstelle

Eine Kostenstelle kann an verschiedener Stelle hinterlegt sein.

In der Projektbuchung

In der gebuchten Arbeit

im Projekt (also hier in den Projektoptionen)
im Mitarbeiter Stammsatz

pPwObN -~

Dabei hat die Kostenstelle in der Projektbuchung Vorrang vor jener in der Arbeit,
die aus der Arbeit Vorrang vor der im Projekt. Niedrigste Wertigkeit besitzt die
Kostenstelle im Stammsatz.

Rundung[min] Jede Projektbuchung wird aufgerundet, z.B. im 10 Minuten Raster.
Damit konnen Arbeits-Einheiten abgebildet werden.
Status Status kann folgende Werte annehmen:

aktiv

beendet

Immer an Terminal senden
Angebot.

Es werden nur aktive Projekte oder solche mit Status immer an Terminal senden an
das Terminal Gbermittelt. Maximal 130 Projekte werden im Terminal gespeichert.
Die Projekte werden nach Datum sortiert gesendet, neu angelegte zuerst.

Projekte mit Status <Immer an Terminal senden> werden nicht gerechnet. Man
kann so z.B. ein Projekt definieren, auf das gebucht wird, wenn ein man ein Projekt
beendet, ohne ein anderes zu beginnen.

Ein Projekt kann zunachst als Angebot angelegt werden. Kommt der Auftrag
zustande, dann wird der Status auf aktiv gesetzt.

Um ein neues Angebot anzulegen muss die >Auswahl links auf Angebot gestellt
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Parameter Projekt / Auftrag
sein.

Unproduktives Wird verwendet flr den Vergleich Zeiterfassung — Projektzeit. Unproduktive

Projekt Projekte werden da nicht beriicksichtigt. So kann z.B. die Wartung der Gerate aus
der produktiven Arbeit genommen werden.

Parameter Angaben zum Auftraggeber

Auftraggeber Die Kundendaten werden aus dem Kundenstamm Ubernommen.

>Auftrags Nr.

Kunde

>Ansprechpartner | Muss vorher in den Kundendaten eingegeben sein.

Parameter Kalkulation

Geplante Dauer

Dauer des Auftrags. Wird diese Zeit tGiberschritten, so wird der Auftrag durch ein
Icon markiert.

MA Lohn

Stundenlohn des Mitarbeiters

Stundensatz

Dem Auftraggeber in Rechnung gestellter Stundensatz

Mitarbeiter Lohn und Sundensatz kénnen auch direkt beim Mitarbeiter hinterlegt werden. Vorrang
hat der hier angegeben Stundensatz.

1.2. Arbeiten anlegen

Arbeiten Arbeiten werden systemweit angelegt. Sie
— Tt , kdnnen aber fir einzelne Projekte aktiviert
B 0001 e werden. Mit der rechten Maustaste kann
5653 = e das in der Abb. gezeigte Kontextmen(

I 0003 Ectesen ] frik gedffnet werden..

I o004 Einfagen [Ins] thbesserung

0005 Loschen [Del] itar
0006 Markieren [Space] jutzen

Abb. 2 Arbeiten editieren
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Bereic

h

Projektbuchungen

Gy

[ i | ” Druckoptionen
(&Y Tagessummen
l | Ohne Léhne
Datum Von-Bis Dauer Korr Arbeit Mitarbeiter
gesamt 12:26
06.06.2023 12:11 - 17:00 04:49 Haering, Richard
18.07.2023 08:30 - 16:01 07:31 Haering, Richard
28.02.2024 13:39 0004 Nachbesserung Haering, Richard
; @ Editieren lDDDd Nachbesserung Haering, Richard
Einfigen Einfg
Loschen Entf
Wechsel nach anzeigen
» Lohn
Brutto
v Arbeit
v Kostenstelle
v Stuckzahl
<Stickzahl pro Stunde> anzeigen
Akkord

Abb. 3 Projektbuchungen

In dieser Tabelle werden Buchungen im oben definierten Zeitraum dargestellt.

Welche Spalten angezeigt werden, kann Uber das Pop-Up Menu eingestellt werden (siehe Abb.).
In der ersten Zeile werden immer die Summen der angezeigten Buchungen gezeigt. Jede Zeile
entspricht einer Projektbuchung, <Von> ist dabei die Buchungszeit.Die <bis> Zeit ergibt sich aus
der Verrechnung, ist entweder die letzte Geht-Buchung aus der Zeiterfassung, oder der Wechsel
auf ein anderes Projekt.

Ein Klick auf den Rechnen-Button verrechnet die angezeigten Buchungen erneut.

Die Anzeige: <Wechsel nach> flgt eine Spalte ein, in welcher der Folgeauftrag angezeigt wird.

2.1. Buchungen eine Projektes
Buchungen zum links ausgewahlten Projekt werden angezeigt
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2.2. Buchungen eines Mitarbeiters

Uber der Tabelle werden Ausweis-Nr. Personalnummer und Name zur selektierten Projektbuchung
angezeigt.

Wird die Mitarbeiter-Checkbox angewahlt, werden die Buchungen eines Mitarbeiters im Zeitbereich
(alle Projekte) dargestellt. Mit Klick auf das Personal-Icon kann ein andere Mitarbeiter gewahit
werden. In diesem Modus kénnen die Zeiterfassungsbuchungen des Mitarbeiters eingeblendet
werden.

CCmET

|4 ||003196-a | ” Druckoptionen
) Tagessummen

lRassmann_GenZ(ti), Konny | Ohne Léhne
Datum Von-Bis Dauer Korr Projekt Arbeit

gesamt 6536
04.03.2024 08:00 - 17:00 08:30 24-0003 Programmierung
05.03.2024 09:00 - 17:00 07:30 24-0003 Programmierung
14.03.2024 18:39 - 18:41 00:02 24-0003 Programmierung
16.03.2024 13:34 - 14:.20 00:46 24-0003 Programmierung
17.03.2024 09:00 - 18:24 08:54 24-0003 Programmierung
18.03.2024 08:00 - 17:25 07:40 24-0004 Breslauerstr. 0005 Sanitar
19.03.2024 09:30 - 18:29 08:29 24-0004 Breslauerstr. 0005 Sanitar
20.03.2024 13:16 - 17:00 03:44 24-0004 Breslauerstr, 0005 Sanitar
22.03.2024 08:00 - 17:17 08:47 24-0004 Breslauerstr. 0005 Sanitar
23.03.2024 17:23 - 18:02 00:39 24-0004 Breslauerstr. 0005 Sanitar
24,03.2024 10:00 - 14:16 00:31 24-0004 Breslauerstr. 0001 Installation
26.03.2024 13:41 - 16:00 02:19 24-0004 Breslauerstr. 0001 Installation
27.03.2024 09:15 - 17:30 07:45 24-0004 Breslauerstr. 0001 Installation

Abb. 4: Buchungen eines Mitarbeiters

Projekte miissen entweder taglich neu gebucht werden, oder sie laufen solange, bis ein neues

Projekt gebucht wird (siehe Einstellungen > Projektoptionen). In obiger Abb. laufen die Projekte bis

zur nachsten Projektbuchung.

_|_ Das (+ Icon ) zeigt, dass an dem Tag keine Projektbuchung getatigt wurde. Von-Bis ergibt sich
aus den Buchungen der Zeiterfassung. Diese virtuellen Buchungen kénnen nicht editiert oder

geléscht werden. Sie werden bei Neuverrechnung erstellt oder geléscht.

2.3. Aktueller Auftrag aller Mitarbeiter

Das (» Icon) zeigt die letzte Projektbuchung des Mitarbeiters (== aktiver Auftrag).Klick auf das
Icon listet die aktiven Auftrage aller Mitarbeiter auf (wer arbeitet gerade woran).

2.4. Ausgabe der angezeigten Buchungen als Liste

H u - Die angezeigten Buchen kdnnen direkt als Excel oder auf den Drucker (bzw. als PDF)
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ausgegeben werden. Uber List&Label kann das Layout der Listen angepasst werden (fragen Sie
Ihren Handler).

3. Buchungen einfiigen, I6schen, andern

Mit Doppelklick auf eine Buchung 6ffnet sich das <Buchungen-bearbeiten> Formular, eine neue
Buchung flgen sie Uber das PopUp-Menti ein.

Falls Zeitkorrektur aktiv wird keine Buchung getatigt, sondern zum Projekt>Mitarbeiter eine
Zeitgutschrift eingefligt (siehe 1.Zeile Abb.).

Die Buchung wird mit Sichern sofort verrechnet, die Ergebnisse werden aktualisiert.
Selbstverstandlich kann zu jeder Buchung auch eine Zeitkorrektur vorgenommen werden.

- - -

° 17.03.2024 | 00:00 02:34 | 02:34 | 24-0005 Rustzeit - Wartung | 0004 Nachbesserung

08:43 - 18:25 09:42 24-0005 Rastzeit - Wartung | 0004 Nachbesserung
19.03.20 ‘-P SchiieBen |
20.03.20!
I 15 | ] Abbruch
= Awn / PersNr L
22.03.20 Haering, Richard | Name 0 Hilfe i
2403.200  17,03.2024 . Datum/ Zeit !
it 24-0005 ||R'L'|stzeit - Wartung intern | Auftia -
27.03.20 9
[0004  |[Nachbesserung | Ribak -
Kostenstelle " Kostenstelle
Dauer / Menge
Zeitkorrektur
Akkord

Abb. 5: Projektbuchung oder Zeitkorrektur einfiigen

3.1. Stapelbuchen

Mussen viele Buchungen nachgetragen werden, so kann das einfach und schnell mit dem
Formular Stapelbuchen erledigt werden. Nach der Eingabe der Buchungen werden diese mit der
Schaltflache <Ubernehmen> in die Tabelle geschrieben.

€9 Stapelbuchungen / Projekte

Ausweis Name Zeit Projekt Arbeit Menge v
1 Haering, Richard 26.04... 24-0001 Infoterminal D001 Installation SchlieBen
Buchung Uberﬁmen
Ausweis Pers.Nr. Name pPP&Hkt / Arbeit / Menge Datum Zeit
3 939 Musterfrau, Johanna ~ 24-0004 Breslauerstr. ~ 26.04.2024 ~ OK Hi-lfe
0001 Installation -
0 -

Abb. 6: Stapelbuchen
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4. Ergebnisse

Detaillierte Ergebnisse fiir ein Projekt {iber den eingestellten Zeitraum. Die Ergebnisse konnen mit
oder ohne Mitarbeiter Summen angezeigt werden. Die Auswertung kann entweder nach Arbeiten
oder nach Kostenstelle aufgeschliisselt werden.

Die Felder Lohn/Stundensatz/Material/Sonstiges in der Projektdefinition ermoglichen eine einfache
Kalkulation. Dabei wird entweder der in der Projektdefinition angegebene Stundensatz, oder aber
der dem Mitarbeiter zugewiesene Stundensatz ( >Bearbeiten>Lohne) verwendet.

(Twm @

Druckoptionen

Kostenstelle < Mitarbeiter anzeigen
® Arbeiten < Kalkulation anzeig
Projekt Arbeit Mitarbeiter Zeit Menge Einkauf Verkauf
Breslauerstr. Sanierung >>>3»>> Gesamt 76:02 760,29 1520,62
0001 Installation 10:35 105,82 211,66
Rassmann_Gen2(4), Konny 10:35 105,82 211,66
0003 Elektrik 36:08 361,32 722,65
Haering, Richard 36:08 361,32 722,65
0005 Sanitar 29:19 293,15 586,31
Rassmann_Gen2(4), Konny 29:19 293,15 586,31
Lohnkosten 76:02 760,29 1520,62
EK aus Angebot 1500,00
Gesamt EK / VK 2260,29 1520,62
Angebot 2500,00
Gewinn 239,71

Abb. 7: Ergebnisse

 Die Ergebnisse konnen entweder als Excel oder in der Druckvorschau angezeigt

H 5 werden.
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4.1. Ergebnisse Summen

Hier kdnnen mehrere Projekte im Zeitraum zusammengefasst und aufsummiert werden.
Dies ermdglicht einen schnellen, einfachen Blick auf die Produktivitat der Firma.

Keine Mitarbeiter anzeigen

® Arbeiten / Projekte anzeigen

Projekt Arbeit

Summen

Rastzeit - Wartung intern

>> 0004 Nachbesserung
Breslauerstr. Sanierung

>> 0001 Installation

>> 0003 Elektrik

>> 0005 Sanitar

Montage Hiltugraf

>>

Abb. 8: Ergebnisse Summen

Menge

Dauer
123:18

36:42
36:42
58:41
10:35
18:47
29:19
27:55
27:55

Netto
586,80

586,80
105,82
187,83
293,15

Brutto
1173,63

1173,63
211,66
375,66
586,31

Die Objekte einfach von Links mit der Maus auf die Tabelle ziehen. In der ersten Zeile wird die
Summe Uber alle angezeigtem Projekte angegeben.

ZE.projekt Handbuch ab Version 6.3 (Stand 1.4.2024)
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5. Listen

Neben den direkt auf den einzelnen Seiten aufrufbaren Listen, die immer die im Formular

gezeigten Daten beinhalten, kbnnen weitere Listen abgerufen werden.

Bei den meisten Listen wird der oben angegebene Zeitbereich verwendet.

Uber List&Label erstellte Listen kénnen im Layout angepasst werden.

5.1. Buchungsliste als CSV

Erzeugt eine CSV Datei, die z.B. nach Excel exportiert werden kann.

Fur jede Buchung wird eine Zeile erzeugt.

=1 @

Auswertungen

Buchungsliste als CSV

Trennzeichen

Alle i Tab

Datum Vorname

Name Ausweis-Nr

Kennung (Projekt) Dauer [min]

Bezeichnung (Projekt) Personal-Nr.

Kennung (Arbeit) Dauer [Ind]

Bezeichnung (Arbeit) Longitude

Von [hhinn] Latitude

Bis [hh:nn] (K) Konto

Dauer [T] (Z) Leeres Feld

(K) Ist [Tag]

Abteilung

KostenStelle(Nr-Name)

Projekte A B | c | D | F | 6 | H \ )

fDaium  [Name Kennung(PR) Projekt Kennung(Ar) Arbeit Von Bis Dauer KONTO
2 04.03.2024 Rassmann_Gen2(4) 24-0003 Programmierung MaschinenMotorik 08:00 17:00 08:30 08:30
3 |05.03.2024 Rassmann Gen2(4) 24-0003 Programmierung MaschinenMoiorik 09:00 17:00 07:30 07:30
114.03.2024 Haering 24-0005 Rustzeit - Wartung intern 4Nachbesserung 09:00 18:41 09:41 09:11
5 |14.03.2024 Rassmann Gen2(4) 24-0003 Programmierung MaschinenMoiarik 18:39 18:41 00:02 00:02
116.03.2024 Haering 24-0005 Riistzeit - Wartung intern 4 Nachbesserung 08:00 14:22 06:22 06:22
7 16.03.2024 Rassmann Gen2(4) 24-0003 Programmierung MaschinenMoiarik 13:34 14:20 00:46 00:46
117.03.2024 Haering 24-0005 Rustzeit - Wartung intern 4 Nachbesserung 00:00 00:00 02:34 09:42
9 |17.03.2024 Haering 24-0005 Riistzeit - Wartung intern 4Nachbesserung 08:43 18:25 09:42 09:42
1N 117 N2 2024 Racemann Cen?2fA) 24.00N2 Pranrammioariinn MacrhinanhMantarile nNa-NN 12:24 NR'RA NR'RA

Abb. 9: Konfiguration CSV Export

Die Listenspalten kdnnen aus den vorhandenen Feldern zusammengestellt werden. Dabei sind
auch Konten aus der Zeiterfassung maglich.

5.2. Tageswerte als CSV
Wie die vorhergehende Liste, aber mit einer Summenzeile/Tag und Mitarbeiter anstelle der

Einzelbuchungen.

Achtung: bestimmte Parameter, wie zB. Von/Bis sind in dieser Liste sinnlos.
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5.3. Sortiert nach Projekt

Die links markierten Projekte werden in der Liste ausgegeben. Mitarbeiter kdnnen eingeblendet
werden.

Auftrag / Arbeit | Auflage Ist| Netto| Brutto| Menge Zeit
NAME VON | BlIs| MeEs DGES| NETTC| BRUTTO
240005 Riistzeit - W artung intern [ 0 [ [ 0 36:42
| 0004 Machbesserung 0 38,42
Hsering, Richard, 1 14.03.24 0900 | 180224 17:23 0 36:42
240004 Breslauerstr. Sanierung [ 0 | sess0| 117363 0 58:41
| 0001 Instalistion 0 10:36
[Rassmann Gen24). Konny, 4 | 240324 1000]27.032417:30 0 1035 10582| 21188
| 0003 Ejestri 0 18:47
| Hsering, Richard, 1 | 18.03.24 10.00 | 20.032409.00 0 18:47| 18782| a7see
| 0005 Sanitar 0 2919
[Rassmann Gen2(4), Konny, 4 | 18032408:00(2302241802 0 219| 29315 588
Abb. 10: Liste nach Projekten
5.4. Sortiert nach Kostenstelle
Ahnlich der vorangehenden Liste, aber tiber ausgewahlte Kostenstellen.
Kostenstellen / Ubersicht [01.03.2024 - 31.03.2024] 30.04.2024
Kostenstelle / Projekt / Mitarbeiter Zeit [h] LOHN
K1030 - Stahlbau Montagen (A) 146:26 843,79
24-0002 Montage Hiltugraf - 2755
24-0003 Programmierung MaschinenMotorik - 2542 256,99
24-0004 Breslauerstr. Sanierung - 0001 Installation 10:35 105,82
24-0004 Breslauerstr. Sanierung - 0003 Elektrik 18:47 187,83
24-0004 Breslauerstr. Sanierung - 0005 Sanitar 2919 293,15
24-0005 Rastzeit - Wartung intern - 0004 Nachbesserung 34.08
K1030 - Stahlbau Montagen (A) >> Ubertrag 146:26 843,79

Abb. 11: Liste nach Kostenstellen
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5.5. Vergleich mit Zeiterfassung

In dieser Liste wird die Anwesenheit (Zeiterfassung) mit den Projektbuchungen abgeglichen.
Es wird eine Seite flr jeden Mitarbeiter erstellt, im Allgemeinen wird hier der Monat als Zeitraum

angegeben.
Vergleich mit Anwesenheit 30.04.2024
Name Haering, Richard
Bereich [18.03.2024 - 24.03.2024]
Ausweis 1
PersonalNr 46
Abteilung NL Sendling
Kostenstelle K1030
TAG Projekt PR Zeit Tag PR Tag ZE +- Prozent
Mo 18.03 Breslauerstr. Sanierung 07:23 08:23 07:53 -00:29 106
Rustzeit - Wartung intern 01:00
Di 19.03 Breslauerstr. Sanierung 09:24 09:24 08:54 -00:29 106
Mi 2003 Breslauerstr. Sanierung 02:00 06:16 06:16 100
Montage Hiltugraf 04:16
Do [21.03 K
Fr 22.03 Montage Hiltugraf 08:32 08:32 08:02 -00:29 106
Sa 2303
So 2403 Montage Hiltugraf 01:42 01:42 01:42 100
Summen 34:17 32:47 -01:29 105

Abb. 12: Liste: Vergleich mit Zeiterfassung

5.6. Mitarbeiter-Ubersicht

Eine Zeile pro Mitarbeiter, mit den Summen aus Zeiterfassung und Projekizeit Gber den gewahlten

Zeitraum.
Mitarbeiter Zeitsummen 30.04.2024
[18.03 - 24.03.24] hr
Ausweis Mitarbeiter Veiterfassurl  Projekte] Differenzl Netto [€] Brutto [€]
1 Haering, Richard 32:47 34:17] 1:300 342,821 685,65
3 Musterfrau, Johanna 0:00 0:00 0:00
u Rassmann_Gen2(4), Konny 31:50 29:50 2:00 298,31 596,64
Gesamt 64:37| 64:07| 0:300 641,13 128229

Abb. 13: Liste: Mitarbeiter Zeitsummen
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5.7. Barcode Listen

Falls Projekte am Terminal gebucht werden, kommt meist ein Barcode Leser zum Einsatz: Die
Projekt-Kennung und die Arbeiten werden einfach gescannt.
Diesem Zweck dienen die Barcode Listen fir Projekte und Arbeiten.

6. Angebot / Angaben zur Kalkulation

Die Angaben zur Nachkalkulation sind ab Version 6.0. erheblich erweitert.

Es kann ein detailliertes Angebot erstellt werden, das dem Kunden z.B. per eMail als PDF
Ubermittelt werden kann. Zusatzliche Posten die ins Angebot aufgenommen werden kénnen, aber
zu den Projektkosten zu rechnen sind, kénnen in einer Artikelliste erfasst werden. Die Summen
aus diesen Listen sind in den Projektvariablen Angebot und Material aufaddiert und werden in der
Nachkalkulation berticksichtigt. Alle Angaben in Angebot und Artikelliste sind Netto ohne MwSt.

Aus dem Angebot kann jederzeit ein Projekt erstellt werden. Dazu mul} in den Parametern das
Feld Status von Angebot auf Aktiv gestellt werden. Er wird dann eine Kennung fur das Projekt
erstellt. Das (bisherige) Angebot kann erneut ausgedruckt und als Auftragsbestatigung versendet
werden.

@ Angebote

)
Kennung Projekt @ + g @ - O "I"Il - .
A SHIAY.
Wert

240005  Gngebot Fakmummholz Eigenschaft

Kostenstelle

Rundung [min] = —

Status \ Angebot 7
unproduktives Projekt N

Meldeformular

Auftraggeber

>AuftragsNr. Kunde

>Ansprechpartner

>Memo

geplante Dauer 00:00

MA- Lohn

Brutto (Std.Satz)
Angebot [€] 3000,00
Material EK

Material VK

EK aus Angebot ,00

6.1. Artikelliste erstellen

Die Artikelliste 6ffnen Sie auf der Seite Angebot Uber die Auswahl Artikel. Mit der <Einfugen> Taste
wird eine Zeile eingefugt. Sie sollten hier regelmalig wiederkehrende Arbeitseinheiten, sowie
Materialien eingeben. Diese kdnnen Sie dann sehr einfach in das Angebot, bzw. die Materialliste
Ubernehmen.
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Artikel Nr.
Text Beschreibung des Artikels, evil. Mengenangabe.
Artikel mit der Kennung TEXT_xx kdnnen dazu benutzt werden,
Textbausteine abzuspeichern, die an beliebiger Stelle ins Angebot eingesetzt
werden koénnen. (Siehe 1.Zeile in Abbildung 1: Angebot erstellen)
Einkauf/Einheit Kosten des Artikels. Die Summe dieser Spalte im Angebot ist die Variable EK
aus Angebot auf der Seite Projekte. Dieser Wert erscheint nicht im
ausgedruckten Angebot, ist aber wesentlich flr die Nachkalkulation.
Angebot/Einheit |Dieser Wert wird dem Kunden im Angebot angezeigt

6.2. Angebot erstellen

Projekte | Buchungen | Ergebnisse Projekt | Ergebnisse Summen | Listen | Angebot | Material
My T >
Abbrechen Drucken Artikeel
_ Angebot-Nr.
Angebotne (004205 ) 01 02 ©3
Pos Artikel |Text Anzahl EK/Einheit Einkauf| Angebot Betrag
Sehr geehrte Damen und Herren, gerne bisten wir an we
folgt:
1 1000 |Papier / 1000 Stick 20 10.00 200.00 20,00 400,00
2 0001 EDV Stundenlohn 40 20,00 800,00 60,00 2400,00
‘ ‘ ‘ 1000,00 2800,00

Abbildung 1: Angebot erstellen

Aus der Artikelliste kbnnen Sie sehr einfach individuelle Angebote zusammenstellen. Wie immer,
mit der Taste >Einfligen> eine neue Zeile anfligen. Im Feld Kennung kénnen Sie aus der Liste
einen Artikel auswahlen. Die Felder Text, Netto und Angebot werden automatisch geflllt. Es muss
nur noch die Stuckzahl angegeben werden. Mit Drucken erhalten Sie die Druckansicht des
Angebots, das sie nun entweder ausdrucken, oder direkt per PDF versenden kénnen.

Uber die Auswahl Angebote kénnen Sie bis zu drei Angebote zu einem Projekt erstellen.

Spalte Beschreibung Feld in

Projektdefinition

Zeile d

Pos Wird automatisch gefiillt. Sie kdnnen Zeilen des Angebots mit
der Maus an die gewlinschte Position ziehen, indem sie in der

gewdlnschte Position

as Feld Position mit der linken Maustaste in die

Artikel Nr. des Artikels. Kann entweder aus der Artikel-Liste
Ubernommen werden, oder aber direkt eingegeben werden.

Text

Anzahl (oder) Stiickzahl

EK/Einheit |Kosten des Artikels pro Einheit
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Achtung: bei Lohnen (z.B. Abbildung 1: Angebot erstellen, EDV-
Stundenlohn) sollte das Feld EK/Einheil leer bleiben, und
stattdessen im Projekt ein Netto Stundenlohn angegeben
werden. Nur so werden die Kosten der tatsachlich geleistete
Arbeit in der Nachkalkulation bertcksichtigt.

Einkauf Kosten * Menge. Wird ins Projekt in das Feld <EK aus Angebot> | EK aus Angebot
Ubernommen. Erscheint selbstverstandlich nicht im gedruckten
Angebot.

Die Summe dieses Feldes aus den erstellen Angeboten wird in
das Projekt Gbernommen.

Angebot Angebotspreis /Einheit

Betrag Angebot * Menge. Angebot
Die Summe dieses Feldes aus den erstellen Angeboten wird in
das Projekt Gbernommen.

6.3. Materialliste erstellen

Ahnlich wie ein Angebot erstellen Sie auch eine zusétzliche Materialliste. Die Summen werden ins
Projekt ibernommen. Posten, die dem Kunden in Rechnung gestellt werden, sollten Sie in das
Angebot, und nicht in die Materialliste aufnehmen.

Projekte | Buchungen | Ergebnisse Projekt | Ergebnisse Summen | Listen | Angebot | Material

= K >

Ubernehmen  Abbrechen Artikel

Artikel Text EK/Einheit| VK/Einheit Anzahl| Betrag EK| Betrag ‘u"l(‘
ool (fiir Arbeiten, die nichtim Angebot 20,00 5 100,00
erscheinen)
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 100,00 0,00
Abbildung 2: Materialliste
Spalte Beschreibung Feld in
Projektdefinition
Artikel Nr. des Artikels. Kann entweder aus der Artikel-Liste
Uubernommen werden, oder aber direkt eingegeben werden.
Text
Anzahl (oder) Stlckzahl
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EK/Einheit |Kosten des Artikels
Betrag EK |Kosten * Menge. Material EK
VK/Einheit | Angebotspreis /Einheit.
Wenn es dem Kunden nicht in Rechnung gestellt wird, bleibt
dieses Feld leer.
Betrag VK | Angebot * Menge. Material VK

6.4. Nachkalkulation

Mit ZE.projekt kann eine einfache Nachkalkulation durchgefiihrt werden. Dazu werden die
Projektzeiten mit Lohn — Stundensatz bewertet. Zusatzliche Kosten wie Materialkosten kdénnen
gesondert ausgewiesen werden. Ein evtl. Erstelltes Angebot wird mit berlcksichtigt. Das Ergebnis
der Nachkalkulation ist auf der Seite Fehler: Verweis nicht gefunden Projekt dargestellt.

Parameter Nachkalkulation

MA-Lohn Stundenlohn des Mitarbeiters flr die interne Kalkulation
Stundensatz Dem Auftraggeber verrechneter Stundensatz

Material EK Material Einkauf (aus Seite Material)

Material VK Material Verkauf (aus Seite Material)

Angebot[€] Angebotspreis (aus Seite Angebot)

Tabelle 1: Projektparameter: Nachkalkulation

Projekte | Buchungen | Ergebnisse Projekt | Ergebnisse Summen | Listen | Angebot | Material

:’“ . i:' ™ p T /H:__?‘C' /:__?‘C' ”l I

L M} ‘Q If|_.|E x % v "‘-J T'Es:':_,_/:l v I'Sn:':_,_F/:I v lu v
Eigenschaft Wert

Angebot-Nr. 1

Angebot [€] 2300,00

Material EK 100,00

Material VK 300,00

EK aus Angebot 1000,00

Abbildung 3: Felder fiir Vorkalkulation
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7. Einstellungen>Projektoptionen

Hier werden systemweite Einstellungen vorgenommen. Einzelheiten finden Sie in der Online Hilfe.

Projekt taglich anbuchen Zeitbereich bei Projektauswahl

Angebote anzeigen
Feste Pause beriicksichtigen
Ergebnisse in Industriezeit
Inaktive Projekte verbergen

Raster aus Tagesprogramm verwenden

Y
8 b4 Lange Barcode Projekte
4 = Lange Barcode Arbeiten
YY-NNNN Formatstring fir neues Projekt
24-0006

Projekte am Terminal

Beendete Projekte buchen auf:

Projekte nicht anlegen
Angebote speichern in:
EdtPdfpath

Meldeformulare direkt als PDF ausgeben
Meldeformulare speichern in:

EdtPdfpath

Abb. 14: Einstellungen

Projekt taglich anbuchen |Falls aktiv ist, wird das Projekt mit der letzten Geht-Buchung beendet.
Arbeitet der Mitarbeiter am Folgetag aus diesem Projekt weiter, muss
er es neu buchen.

Formatstring flir neue YY Jahr (2 Stellen)

Projekte YYYY Jahr (4)

MM Monat (2)

DD Tag (2)

N..N Nachste Projekt Nr (2-10 Stellen)

Beispiel: YYYY.MM.NNN >> 2023.07.347
Die nachste Projekt-Nr. Ist dann die 2023.07.348.

Soll die laufende Nr. am Jahresanfang neu beginnen, bitte die Erste
Kennung des Jahres editieren.

Beendete Projekte Werden bereits beendete Projekte am Terminal gebucht, so wird die
buchen auf: Buchung ignoriert. Alternativ kann hier ein Projekt benannt werden,
dem die fehlerhafte Buchung zugewiesen wird. So kann die Buchung
nachtraglich korrigiert werden, und geht nicht verloren
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Zeitbereich bei Standardmalig werden alle Projekte in der linken Auswahl angezeigt.
Projektauswahl Bei vielen Projekten kann es erwlinscht sein, nur Projekte, die
innerhalb eines Zeitraums angelegt wurden, anzuzeigen.

Angebote anzeigen Die Seiten Angebot und Material sind sichtbar.

8. Bearbeiten>Kundenstamm

In diesem Formular kdnnen Daten zum Kunden eingegeben werden. Die Eingaben sind optional.
Falls mit Kunden gearbeitet wird, dann wird der Kunde in den Projektparametern in den grin

unterleiten Feldern zuiewiesen iAuftraiieber| etc.i

Kd.Nr Name Schldssel Wert * | Ansprechpartner |eMail Durchwahl Nr ‘:"
0001 Kundenname0001 Kunden-Nr. 0001 AP1 AP1@footbyte. 2 SchlieBen
0002 Kundenname0002 Name Kundenname0001 AP3 xcx @yyy.de | =~
0003 KundennameD003 Name AP2 AP2@Footbyte 1 31
Strasse Sichern
Postleitzahl
Ort
Ansprechpartner Abbrechen
Memo
Memo +
Memo Neu
Kd.Nr Fracht -
Rechnungsanschrift g
Name Namel GmbH Loschen
Adresse
Postleitzahl H
Kunde Drucken

Abb. 15: KundenstammnBearbeiten

9. Bearbeiten>Stammprojekte zuordnen

Dem Mitarbeiter wird ab Datum ein Projekt zugewiesen.

. - Genehmiger_1(2), Arancio 8080671 » . 24-0001 Infoterminal ‘,
v [ Haering, Richard 46 24-0003 Programmierung MaschinenMotorik  SchlieBen
i 681.81.20624 >> Breslauerstr. Sanierung v - 24-0002 Montage Hiltugraf
081.85.2024 >> Hontage Hiltugraf - Installation - Installation
W " NR—— Musterfrau, Johanna 939 . Erdarbeiten e
i 61.10.2621 >> Hontage Hiltugraf - Elektrik e
1112 ... Miiller, Karin 80988 .Nachbesserung Details
Bowimmmmnnnn Rassmann_Gen2{4), Konny 803196-a 24-0004 Breslauerstr, Sanierung
Boeeeenennnn Uertreter_1(6), Bjirn 00009y 24-0005 Rastzeit - Wartung intern X -
LS Uertreter_2(5), Thomas 000127 Sortierung
e Wichter, Ludmilla 00979 -
Hilfe

Abb. 16: Stammprojekte

Falls ein Mitarbeiter langere Zeit auf einem Projekt arbeitet, kann ihm dieses als Stammprojekt
zugewiesen werden. Seine Anwesenheit wird dann auf dieses Projekt gerechnet. Er kann natirlich
jederzeit ein anderes Projekt buchen. Diese Option ist sinnvoll, besonders zusammen mit <Projekt
taglich neu buchen> in den Einstellungen. Dann fallt die Zeit von Einbuchen Zeiterfasung bis 1.te
Projektbuchung auf das Stammprojekt.
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9.1. Verrechnen und aktualisieren

Falls erforderlich kénnen Buchungen im angegebene Zeitraum neu verrechnet werden.
Projektbuchungen werden vom Terminal-Dienst automatisch zu festen Zeiten verrechnet.
Korrigierte oder neu eingeflgte Projektbuchungen werden sofort neu verrechnet. Bei Anderung an

den Tagesprogrammen kann jedoch eine Neuverrechnung erforderlich sein (z.B. bei Anderung der
Pausenzeiten)

10. Mitarbeiter Lohne

Fir eine einfache Kalkulationen kénnen im System Mitarbeiter Lohne festgelegt werden.

Dazu werden zuerst Lohngruppen definiert, die im nachsten Schritt den Mitarbeitern zugewiesen
werden. Stundensatz ist hier der dem Kunden in Rechnung gestellte Lohn des Mitarbeiters, z.B.
die Monteurstunde.

Fir die Lohne gilt: Ist im Projekt kein Lohn definiert, so werden die dem Mitarbeiter zugewiesenen
Léhne verwendet. Léhne sind optional, sie missen nicht angegeben werden.

Nr. Text Lohn Aufschlag [%. Std.Satz - :

1 LG-00 0,0 ]+

2 LG-02 20,00 150,0 50,00 SchlieBen
3 LG-03 30,00 100,0 60,00

4 Aushilfen 15,00 100,0 30,00 -—

5 1G.05 1,00 1000,0 11,00 o

6

7 | i ~ Lohngruppe
Mitarbeiter Lohngruppen

Abb. 17: Lohngruppen

&9 ZE.projekt: Mitarbeiter Lohn

Name Pers.Nr. Abteilung Lehngruppe Std.Lohn Std.Satz 1_.
Genehmiger_1(2), Arancio 000071 NL Sendling 0LG-00 :
Haering, Richard 46 NLSendling  1LG-02 20,00 50,00 SchlieBen
Muiller, Karin 00988 NL Sendling 0LG-00
Musterfrau, Johanna 939 NL Sendling 0LG-00 -
Rassmann_Gen2(4), Konny 003196-a NL Sendling 1LG-02 20,00 50,00
Vertreter_1(6), Bjorn 000094 NL Sendling 0LG-00
Vertreter_2(5), Thomas 000127 NL Sendling 21G-03 30,00 60,00

Lohngruppe
Wachter, Ludmilla 00979 NL Sendling 41605 1,00 11,00

00LG-00 11 2 £t} ” plScieie
01LG-02 12 23 M4 45 ﬁ
02 LG-03 13 24 35 46
03 Aushilfe 14 25 36 47
04LG_05 15 26 37 43

7 20 An

Abb. 18: Lohngruppe/n'; zuweigen

ZE .projekt Handbuch ab Version 6.3 (Stand 1.4.2024) © 2024 footbyte ® 21



Es kénnen Lohn Gruppen angelegt werden mit Netto- und Brutto Léhnen. Jeder Mitarbeiter kann
einer Lohngruppe zugeordnet werden.

* Netto Lohn: Das kostet mich der Mitarbeiter/Stunde
* Brutto Lohn: Das stelle ich dem Kunden in Rechnung.

Bei der Verrechnung werden die L6hne mit berechnet und angezeigt. Netto bezeichnet den
Mitarbeiter Lohn, Brutto , der dem Kunden berechnete Stundensatz. Falls ein Mitarbeiter. z.B. ein
Heimarbeiter nur Stlickzahlen abliefert, aber nicht Zeiterfassung bucht, so kann einem
Projekt/Arbeit ein Akkord zugewiesen werden. Akkord bedeutet: Die in einer Stunde gefertigte
Stlickzahl. Daraus wird, falls keine Arbeitszeit gebucht wurde, ein Mitarbeiterlohn errechnet.

11. Lizenzvereinbarung

Nachfolgend sind die Vertragsbedingungen fir die Benutzung von durch footbyte erstellte
Software durch Sie, den Endverbraucher (im Folgenden auch "Lizenznehmer" genannt),
aufgefihrt.

Vertragsbedingungen
Dieser Lizenzvertrag ist eine rechtsgultige Vereinbarung zwischen lhnen (entweder als
naturliche oder juristische Person), dem Lizenznehmer und dem Lizenzgeber.

§1 Gegenstand des Vertrages

Der Lizenzgeber raumt hiermit dem Lizenznehmer das zeitlich unbeschrankte Recht ein,
das beiliegende Softwareprogramm (nachfolgend "Software" genannt) in
maschinenlesbarer Form (Maschinencode) sowie das Begleitmaterial zu nutzen.
Begleitmaterial in diesem Sinne sind die Programmbeschreibung und die Lizenzdatei.

§2 Umfang der Softwarenutzung

Die Einrdumung der Lizenz berechtigt den Lizenznehmer zur Installation und zum Betrieb
der Software fur die lizenzierte Anzahl User bzw. Mitarbeiter sowie der erworbenen
Optionen.

§3 Besondere Bedingungen
Dem Lizenznehmer ist nicht gestattet

» die Software oder das zugehdrige Material an Dritte zu Ubergeben und/oder zuganglich zu
machen,

» die Software anders als unter §2 beschrieben zu nutzen,

» die Software abzuandern, zu Ubersetzen, zurlickzuentwickeln, zu entkompilieren oder zu
disassemblieren,

» von der Software abgeleitete Werke zu erstellen oder das schriftliche Material zu
vervielfaltigen und/oder zu verauflern,

* von dem schriftlichen Material abgeleitete Werke zu erstellen,

» die Software zu verleihen oder nach einer Miet-/Leasingvereinbarung Anderen zu
Ubergeben.

84 Urheberrechte

Die Software (einschlieBlich jedweder Bilder, Texte und Fotos) ist Eigentum des
Lizenzgebers. Ein Erwerb von Rechten an der Software selbst ist mit dem
Erwerb der Lizenzrechte nicht verbunden. Der Lizenzgeber behalt sich
insbesondere alle Verotffentlichungs-, Vervielfaltigungs-, Bearbeitungs-,
Anderungs- und Verwertungsrechte an der Software vor.
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85 Vervielfaltigung

Die Software und das dazugehdérige Schriftmaterial sind urheberrechtlich
geschutzt. Die Auslieferung der Software erfolgt Gber das Internet bzw. Uber ein
Speichermedium.

§6 Dauer des Vertrages

Der Lizenznehmer erhalt das Recht zur zeitlich unbefristeten Nutzung der
Software. Im Falle einer Kiindigung des Vertrages darf die im Einsatz befindliche
Version der Software durch den Lizenznehmer weiterhin benutzt werden. Das
Recht des Lizenznehmers zur Benutzung der Software erlischt automatisch,
wenn er eine oder mehrere Bedingung(en) dieses Vertrages verletzt. Bei
Beendigung des Nutzungsrechtes ist er verpflichtet, alle Kopien der Software
einschlieBlich etwaiger abgeanderter Exemplare sowie das schriftliche Material
Zu vernichten.

8§87 Schadensersatz bei Vertragsverletzung

Der Lizenzgeber macht darauf aufmerksam, dass Sie als Lizenznehmer fir alle
Schaden aufgrund von Urheberrechtsverletzungen haften, die dem Lizenzgeber
aus einer Verletzung dieser Vertragsbestimmungen durch Sie entstehen.

§8 Anderungen und Aktualisierung

Der Lizenzgeber ist berechtigt, Aktualisierungen der Software nach eigenem
Ermessen vorzunehmen. Der Lizenzgeber ist nicht verpflichtet, Aktualisierungen
der Software dem Lizenznehmer automatisch oder ohne Berechnung zur
Verfligung zu stellen.

89 Gewadbhrleistung und Haftung

Der Lizenzgeber Gbernimmt keine Haftung flr die Fehlerfreiheit der Software.
Insbesondere Ubernimmt der Lizenzgeber keine Gewahr daflr, dass die
Software den Anforderungen und Zwecken des Lizenznehmers gentligt oder mit
anderen von ihm ausgewahlten Programmen zusammenarbeitet. Die
Verantwortung flr die richtige Auswahl und die Folgen der Benutzung der
Software, sowie der damit beabsichtigten oder erzielten Ergebnisse, tragt der
Lizenznehmer. Das gleiche gilt fir das die Software begleitende schriftliche
Dokumentationsmaterial.

Der Lizenzgeber haftet nicht fir Schaden an Soft- oder Hardware oder
Vermobgensschaden, die durch das Benutzen der Software entstehen, es sei
denn, diese beruhen auf einem grob fahrlassigen oder vorsatzlichen Handeln
des Autors, seiner Erflulllungsgehilfen oder seiner gesetzlichen Vertreter.

810 Vereinbarungen
AuBer dieser Vereinbarung wurden unter diesem Lizenzvertrag keine weiteren
Vereinbarungen getroffen.

811 Gerichtsstand

Der Gerichtsstand ist Minchen.

Wenn Sie Fragen zu diesem Software-Lizenzvertrag haben, dann wenden Sie
sich bitte an den Lizenzgeber.
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